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โรงเรียนบา้นหนิต ัง้หนองอีเลงิ 

ส านกังานเขตพื้นทีก่ารศกึษาประถมศกึษาขอนแกน่ 
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คำนำ 

 
คู ่ม ือหรือมาตรฐานการให้บร ิการ  โรงเร ียนบ้านหินตั ้งหอนองอีเล ิง ฉบับนี ้จ ัดทำขึ ้นเพื ่อเสริมสร ้างความ 

เข ้าใจแก่คร ูและบ ุคลากร ในโรงเร ียนในการปฏิบ ัต ิหน ้าที ่และการให้บร ิการและการจ ัดการศึกษาการกระจาย 
อำนาจสู ่สถานศึกษาของ สพฐ. กลุ ่มงานบริหาร บุคคลได้จ ัดงานให้ครอบคลมกับภาระงานที ่กล ุ ่มปฏิบัต ิอยู ่ เดิม 
และเพิ ่มเต ิมให ้สอดคล้องกับสภาพโรงเร ียนในการจ ัดการศึกษา  และ ให ้บร ิการทางการศึกษา  ตามแนวทางการ 
ปฏิร ูปการศึกษาและระบบประกันคุณภาพการศึกษาของกระทรวงศึกษาธ ิการโดยมุ ่งหวัง ภาระงานที ่ปฏิบัต ิจะ 
บรรล ุตามว ัตถ ุประสงค์  เป ้าหมายและว ิส ัยทัศน ์ท ี ่กำหนดไว ้ท ุกประการ  ตลอดจนผู ้ เก ี ่ยวข ้องทุกฝ ่ายมความพึง 
พอใจต่อการปฏิบัติงาน คู่มือฉบับนี้ได้บรรจุเนื้อหาสาระเพียงขอบข่าย ตามกรอบงานที่บรรจไว้ในโครงสร้าง มาตรฐานการ 
ให้บริการ วิธีปฏิบัติงานและคณะทำงานยินดีน้อมรับข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวม และโรงเรียนทุกประการ 
ขอขอบคุณผู ้มีส่วนร่วมในการจัดทำให้คำแนะนำข้อเสนอแนะและขอขอบคุณคณะครูทุกท่านได้ปฏิบัติ หน้าที ่ร่วมกัน 
อย่างมุ่งม่ันอุทิศทุ่มเทอย่างดียิ่ง 



 สารบญั  

 หน้า 

ค าน า  ก 

สารบญั  ข 

ขัน้ตอนการปฏบิตังิานระบบ One Stop Service  1 

ขัน้ตอนการขอหนงัสือรบัรองทางการศกึษา  2 

ขัน้ตอนการรบัสมคัรนกัเรียน  3 

ข ัน้ตอนการตดิต่อ สอบถาม ประชาสมัพนัธ์ 4 

เอกสารอา้งองิ 5 
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- ขอหนงัสอืรบัรองทางการศกึษา 

- การขอยา้ยสถานศกึษา 

- การเปลีย่นแปลงขอ้มูลนกัเรยีน 

- การรบัสมคัรนกัเรยีน 
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เอกสารอา้งองิ 

ส านกังานคณะกรรมการการศกึษาข ัน้พื้นฐาน กระทรวงศกึษาธิการ.คูม่อืการใหบ้รกิารส านกังานเขต 

พืน้ทีก่ารศกึษา. คน้ควา้วนัที ่14 กรกฎาคม 2564. 

https://www.obec.go.th/wpcontent/uploads/2019/06/5 

โรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค์. คูม่อืหรอืมาตรฐานการใหบ้รกิาร. คน้คว้าวนัที ่14 กรกฎาคม 2564. 

http://klongsamrong.ac.th/datashow_209921 

https://www.obec.go.th/wpcontent/uploads/2019/06/5
http://klongsamrong.ac.th/datashow_209921


๖ 


